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Vezetoi utasitas

A Vigadoé Kulturalis és Civil Kozpont Nonprofit Kft. a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmei intézésének, tovibba a kitelezéen kizzéteendo
adatok nyilvinossagra hozatalanak rendjérol sz6l6 Szabdlyzatardél

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXIIL
torvény 30. § (6) bekezdés elbirasai alapjan a kozérdekli adatok megismerésére irdanyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossigra

hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vigado Nonprofit Kfi. kezelésében 1év0
k6zérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemz ismert —, valamint az abb6l levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

3. kozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esd, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliiggetleniil kezelésének mod;jatdl,
6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiiléndsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést szabalyozd jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

4, kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvadnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.



5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy maésokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése &s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositiséra
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szdméra torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiseéggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan — beleértve a jogszabély
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kdzérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a miik6dése sordn ez az

adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabdlyai

A Vigadd Nonprofit K ft-nak lehet6vé kell tennie, hogy a koltségvetési szervre vonatkozo,
kezelésében 1évo kozérdekll adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

A kozérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. torvény 26. —
27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kodzérdekil, valamint a k6zérdekb6l nyilvanos adat megismerése irant
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— szdban,

— {irasban vagy

— elektronikus Gton
barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXII. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benytijtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Vigadé Nonprofit Kft. I. emeleti irod4jaban, tigyfélfogadasi idében.
b.) telefonon a k&vetkez6 telefonszamon:
06-29-413-212.

5.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Vigado Nonprofit Kft. I. emeleti irodajaban benyujtva,
b.) postai uton: az ligyvezetonek cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a vigado@vigadokft.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igényld kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvédnos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— az altala irt igénylési formaban

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél a Vigadé Nonprofit Kft. gondoskodik.

5.3.2. A szodban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigényl6 szdban kéri a valaszt, illetve az szdméra kielégito,

— az igényelt adat a Térsasag honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat a Tarsasidg munkatirsainak nevére, beosztasira, hivatali
elérhet0ségére vonatkozik,

— az igény a Tarsasag eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez0, a kézérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az ligyvezet6hdz kell kapcsolni.
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5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.
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Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
Tarsasag aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant
technikai eszkozzel, illetve méodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban méar
elektronikus formaban nyilvanossdgra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

A kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast koévetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylét arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

A kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az éltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokroél vagy dokumentumrészrél, annak tarol4si
modjatdl fiiggetlenill az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden koltségtéritést llapitunk meg, melynek Gsszegérdl az igényl6t az igény
teljesitését megelézden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlsitett szamla) kibocsatasa a Vigado
pénztaranak feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelm(l, a madsolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazdé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az Ugyvezetd jogosult.

6. A

kozérdekin  adatszolgiltatashoz  kapcsolédo — koltségtérités  Osszege

megallapitasanak szabdlyai



Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely 0sszegrol az igénylot az igény teljesitését megelézden
tajékoztatni kell.”

A koltségtérités dsszegét a kovetkezdk szerint kell megadllapitani:

madsolds koltsége:

masolt oldalak szama: .............. db
oldalanként fizetends osszeg: 150 Ft+AFA/oldal
a masoldsért fizetendd osszeg: 0 Ft

koltségtérités osszesen: ..................... I't

Az elbzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1.A Térsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekll adatokhoz
torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
az technikailag elengedhetetlenil szikséges; a személyes adatokat ezt kovetden

haladéktalanul t6rdlni kell.

7.2.1génylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosit6 adatai
csak annyiban kezelhettk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg
a koltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1.A kozfeladatot ellaté Tarsasag a feladatkorébe tartozd iigyekben - igy kiilondsen az
dllami és Onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéalasara és az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére
kiilénleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan - koteles el6segiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

8.2.Az informaciés o6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2001. évi
CXII. torvény (tv.) alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozéstol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkiil kimasolhaté
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimésolds és a halézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kitheto.



8.3. A tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a kozfeladatot ellatd
Térsasag sajat honlapjan kozzéteszi.

8.4. Atv.35.§ (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok —ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlapr6él nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a Tarsasag jogutoddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2015. december 1- t6] 1ép hatalyba.

Monor, 2015. december 1.

................................

Hanzelik Andreé
iigyvezeto



